Na temelju ¢lanka 58. st. 2 i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (,,Narodne novine broj“: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20 1 151/22), i ¢lanka 79., 113. 187.1200. Statuta Prve susacke hrvatske
gimnazije u Rijeci, nakon provedenih rasprava na Nastavnickom vije¢u, Vije¢u roditelja i
Vijeéu udenika, Skolski odbor Prve susacke hrvatske gimnazije u Rijeci na sjednici odrZanoj
29. lipnja 2023. donosi

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ku¢nim redom ureduje se unutarnji red, boravak u Prvoj suSackoj hrvatskoj gimnaziji u Rijeci
(u daljnjem tekstu: Skola).
Kuénim redom Skole ureduju se:
pravila i obveze ponaganja u Skoli, njenom unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila ponaSanja u¢enika 1 njihovi medusobni odnosi 1 odnos prema radnicima
pravila ponasanja u¢enika prema tre¢im osobama
nadini postupanja prema imovini Skole
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, neprijateljstava, nasilja
i svih oblika diskriminacije
radno vrijeme
Rijeci koje se u tekstu ovog Kuénog reda koriste za osobe u muskom rodu su neutralne i odnose
se na muske i1 zenske osobe.

Clanak 2.
Ku¢ni red odnosi se na sve osobe (ucenike, zaposlene i trece osobe) za vrijeme njihova boravka
u Skoli i kolskom prostoru.
Postivanje utvrdenog kuénog reda rezultira kvalitetnim odgojem i obrazovanjem, S§to je i
osnovni cilj Skole kao odgojno-obrazovne ustanove.
S odredbama Ku¢nog reda razrednici su duZni upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno
skrbnike.
Jedan primjerak Kuénog reda istiCe se na oglasnoj plo¢i Skole te na mreznoj stranici Skole, u
cilju javne objave i dostupnosti Ku¢nog reda.

I1. OPCA PRAVILA BORAVKA U PROSTORU SKOLE

Clanak 3.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru (unutarnjem ili vanjskom)
Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i
u drugim sluajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.



Clanak 4.
U cijelom prostoru (unutarnjem ili vanjskom) Skole zabranjeno je:
- pusenje
- noSenje oruzja
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje smeca izvan koSeva za otpatke (papira, zvakacih guma, plasti¢nih boca i sl.)
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredenja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju - unoSenje
1 upotreba pirotehnickih sredstava za zabavu (primjerice petardi i sl.)
- uporaba rjeénika koji nije primjeren u Skoli (psovke, nepristojni izrazi i sl.)
- namjerno unitavanje opreme i inventara Skole
- tjelesno 1 verbalno zlostavljanje i omalovazavanje
- vrijedanje dostojanstva osobe
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim pasa pomagada
za osobe s invaliditetom.
Za odrzavanje kuénog reda odgovorni su svi radnici i uéenici Skole.

Clanak 5.
Izuzetno, dozvoljeno je organizirano kartanje, s ciljem upoznavanja ucenika s tradicionalnim
igrama kraja 1 lokalnim obicajima sredine u kojoj Zive (briSkula i treSeta) samo pod nadzorom
i uz dopustenje Skole.

Clanak 6.
Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o povjerenoj imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganije.

Clanak 8.

Svaki uoceni kvar i nedostatak na instalaciji elektri¢ne struje, grijanja, vodova ili drugi kvar na
instalacijama radnici i u¢enici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 9.



Radnici i ugenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditelja i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 10.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radni prostor, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.
Za odrzavanje reda u kabinetima i specijaliziranim u¢ionicama odgovoran je nastavnik koji je
za istu zaduzen.
Prilikom preuzimanja ucionice nastavnik iz stavka 2 duzan je pregledati u¢ionicu te ukoliko
uoci nedostatak ili po¢injenu Stetu o tome obavijestiti ravnatelja ili tajnika.

I1l. RADNO VRIJEME

Clanak 11.
Radno vrijeme Skole i raspored radnog vremena radnika odreduje ravnatelj u skladu s
Godi$njim planom i programom rada Skole.
Redovna nastava u Skoli ukljuéujuéi fakultativnu i izbornu nastavu, izvannastavne aktivnosti i
rad na projektima izvodi se ujutro od 8.00 do 16.00 sati, a prema potrebi i u popodnevnom
dijelu dana prema dogovoru.
Radno vrijeme Skole utvrduje se Godi$njim planom i programom rada za svaku $kolsku godinu
temeljem op¢ih akata Skole.
Ravnatelj prima stranke prema potrebi uz prethodnu najavu.

Clanak 12.
Radno vrijeme 1 vrijeme dnevnog odmora tajnistva skole (administratora) isti¢e se na vratima
radnog prostora.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin

evidencije 1 prisutnosti radnika na radu odreduje ravnatelj sukladno zakonskim propisima.

Clanak 13.
Roditelji ili skrbnici mogu se informirati 0 uspjehu ucenika u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik ili predmetni nastavnik.
Vrijeme odredeno za informacije roditelja odreduje svaki razrednik za svoj razred, o ¢emu
obavjestava ucenike na satu razrednika, odnosno roditelje ili skrbnike na roditeljskom sastanku.
Predmetni nastavnici sami odreduju vrijeme primanja roditelja i o tome obavjeStavaju
razrednike, ucenike i struc¢nu sluzbu.

IV. UCENICI



Op¢a je duznost ucenika uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole te
savjesno uciti i biti odgovoran prema ispunjavanju svojih obveza.

Dolazak u $kolu

Clanak 14.
Ucenici su duzni do¢i na nastavu na vrijeme, najkasnije 10 minuta prije njezina pocetka.
Ukoliko ucenik zakasni na nastavni sat moze naknadno uc¢i u razred, ispriCati se nastavniku i
sjesti na svoje mjesto, pritom ne remeteci nastavni proces.
Svako kasSnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.
Opravdanim kasnjenjem smatra se svaki zastoj u prometu 1 sve druge aktivnosti vezane uz
preglede u zdravstvenim ustanovama 1 slicno.

Odlazak iz Skole

Clanak 15.
Nakon zavrSetka nastave svi u€enici napustaju ucionice, kabinete i druge Skolske prostore gdje
se izvodi nastavni proces i drugi oblici odgojno-obrazovnog rada.
Ucenici su duzni napustiti prostor §kole u tiSini tako da $to manje remete odgojno-obrazovni
proces.
Ugenici su duzni napustiti prostor Skole najkasnije 15 minuta nakon zavr$etka $kolskih obveza.

Clanak 16.
Prije napustanja $kolskog prostora ucenici provjeravaju jesu li uzeli svoje stvari, a svoje mjesto
ostavljaju urednim.
Prije izlaska iz prostorije u kojoj se odvija nastavni proces, stanje prostora i Cisto¢u provjeravaju
predmetni nastavnik i dezurni ucenik.
Dezurni ucenici duzni su otkloniti uocene nedostatke, pokupiti otpad, obrisati plocu i sloziti
namjestaj (klupe 1 stolice).
Eventualna oStecenja 1 nedostatke dezurni ucenik duzan je prijaviti predmetnom nastavniku,
razredniku, ravnatelju Skole, pedagogu, psihologu, tajniku ili domaru kako bi se isti otklonili.

Clanak 17.
Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole uéenici se trebaju pridrzavati opéih pravila
primjerenog i pristojnog ponasanja.
Strogo su zabranjeni i kaznjivi fizicki sukobi medu uc¢enicima, pusenje, konzumiranje alkohola,
drogaisl.
Svako saznanje o postupanju suprotno stavku 2 ovog ¢lanka ucenici, nastavnici i trece osobe
duzni su prijaviti predmetnom nastavniku, razredniku, ravnatelju Skole, pedagogu ili psihologu.
Nastava i odmori

Clanak 18.



Obveza je ucenika savjesno se pripremati za nastavu i aktivno sudjelovati u istoj te se ponasati
tako da ne ometaju nastavni proces i aktivnosti koje su sastavni dio odgojno-obrazovnog
procesa.

Ucenici sa sobom nose svoje stvari kada odlaze u kabinet, na nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture i druge aktivnosti.

Za vrijeme nastave Tjelesne i zdravstvene kulture ucenici su duzni vrijedne stvari i novac
spremiti tako da tre¢e osobe ne dodu u njihov posjed.

Skola nije odgovorna za izgubljene ili nestale stvari i druge vrijednosti u¢enika, veé¢ postoji
osobna odgovornost u¢enika zbog nepostivanja odredbi iz ovog ¢lanka.

Clanak 19.
Ukoliko se nastavnik ne pojavi u prostoru gdje se izvodi nastavni proces, dezurni ¢e ucenik
nakon 10 minuta od pocetka sata o tome obavijestiti ravnatelja, pedagoga, psihologa ili
administratora Skole, kako bi se u sluaju odsustva nastavnika nastava mogla organizirati
odgovaraju¢om zamjenom.

Clanak 20.
Za vrijeme nastave ucenici sjede na mjestima koja im je odredio razrednik ili predmetni
nastavnik za svoj sat i ne mogu samoinicijativno mijenjati mjesto za vrijeme izvodenja nastave.

Clanak 21.
Komunikacija nastavnika s u¢enicima za vrijeme nastave provodi se na na¢in da ucenik stoji,
osim ako se predmetni nastavnik nije na pocetku nastave dogovorio s ucenicima da mogu
komunicirati sjede¢i kako se ustajanjem ne bi remetilo uobicajeno odvijanje nastave.

Clanak 22.
Kada u prostoriju ulazi ili iz nje izlazi starija osoba, ucenici je pozdravljaju ustajanjem, osim
ako drukcije nije dogovoreno s predmetnim nastavnikom.
Ucenici sjedaju na svoje mjesto kada im to odobri nastavnik.

Clanak 23.
Ukoliko dezurni ucenik ili drugi ucenik Zeli u¢i u prostoriju za vrijeme nastave radi obavijesti
ili nekog drugog sluZzbenog razloga, treba prvo pokucati na vrata, zatim ulazi u prostoriju, prilazi
nastavniku i1 priopéava mu razlog svoga dolaska.
Predmetni nastavnik u¢enicima ¢ita obavijest ili im na drugi nacin priopéava istu te se potpisuje
u knjigu obavijesti i poduzima druge radnje koje nastala okolnost zahtijeva.

Clanak 24.
Zvonom se oglasava pocetak i zavrSetak nastavnog sata i pocetak odmora.



Ucenici ne napustaju svoje mjesto bez odobrenja predmetnog nastavnika.

Iza svakog nastavnog sata u€enici imaju petominutni odmor.

Nakon drugog i nakon petog nastavnog sata u¢enici imaju odmore u trajanju 20 odnosno 15
minuta.

Clanak 25.
Za vrijeme odmora udenici u pravilu ne napustaju Skolu osim za vrijeme velikog odmora iz
Clanka 24. Kuénog reda.
Ucenici su obvezni paziti na red i Cistocu u prostorima u kojima se zadrzavaju za vrijeme
odmora.
Ucenici se trebaju savjesno i odgovorno odnositi prema prostoru i inventaru Skole, ne &initi
Stetu te se brinuti o ugledu uéenika i radnika Skole.

Clanak 26.
Ucenici odlazu otpad u za to predvidene koSare koje se nalaze u uc¢ionicama, kabinetima,
sanitarnim prostorima i hodnicima.
Dezurni ucenici za vrijeme odmora paze na red u u¢ionicama, ureduju uc¢ionice i druge prostore
u kojima se odrZava nastava, brisu plocu, slazu klupe 1 stolice te donose nastavna pomagala uz
nazoc¢nost predmetnog nastavnika.
Cistoéu i urednost prostora nadziru nastavnici i deZurni udenici.

Dezurstvo ucenika

Clanak 27.
Dezurstvo uéenika u Skoli organizira se na sljedeéi naéin:
po pojedinom razrednom odjelu dezurna su dva ucenika.
Ravnatelj Skole mozZe, posebnom odlukom, organizirati dezurstvo u¢enika u Skoli i na drugi
nacin, ukoliko to ocijeni opravdanim i nuznim.

Clanak 28.
Dezurni su ucenici duzni uocenu Stetu, nedostatke i nedisciplinu odmah prijaviti dezurnom
nastavniku, predmetnom nastavniku, razredniku, ravnatelju, pedagogu ili psihologu Skole.
Dezurni nastavnik ili ravnatelj Skole ée u dogovoru s domarom Skole odmah poduzeti
potrebne radnje kako bi se nastavni proces nesmetano odvijao.

Clanak 29.



Dezurne ucenike odreduje razrednik abecednim redom, upisuje ih u dnevnik rada, upoznaje ih
s njihovim obvezama i kontrolira izvrSavanje obveza utvrdenih ¢lankom 28. ovog Kué¢nog reda.
Za stanje u prostoru odgovoran je razredni odjel ili skupina ucenika koji koriste prostor.

Medusobni odnos ucenika i odnos prema starijima

Clanak 30.
Medusobni odnos ucéenika treba se temeljiti na medusobnom poStovanju i uvazavanju,
kulturnom ophodenju 1 uzajamnoj toleranciji te drugim normama prihvatljivog ponasanja.

Clanak 31.
Postovanje prema starijima (1 medusobno) ucenici iskazuju pristojnim pozdravljanjem 1
ophodenjem, sukladno pravilima bontona.
Prilikom razgovora s nastavnikom ili drugom starijom osobom ucenik stoji, ne drzi ruke u
dzepovima i ne ponaSa se neprimjereno.

Clanak 32.
Ucenik treba dati prednost starijim osobama prilikom ulaza, izlaza ili prolaza u Skolskom
prostoru 1 izvan njega te pruziti svaku drugu pomo¢ koju odredena situacija zahtijeva.

Clanak 33.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstava, nepodnosljivosti i drugih
neprimjerenih oblika ponasanja.

Zabranjeno je izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke pripadnosti, boje koze, spola,
jezika, vjere, politickog, sportskog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog
ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta ili spolne orijentacije.

Svatko tko uoci postupanje suprotno stavku 1 ovoga c¢lanka, treba svoje saznanje priopciti
predmetnom nastavniku, razredniku, ravnatelju Skole ili stru¢noj sluzbi.

Clanak 34.
Ako ucenik smatra ili osje¢a da mu je na bilo koji nacin povrijedeno njegovo pravo, nanesena
uvreda ili povrijedena njegova osobnost, ima pravo na primjeren nacin obratiti se predmetnom
nastavniku, razredniku, pedagogu, psihologu ili ravnatelju Skole kako bi zastitio svoje pravo.

Clanak 35.



Medusobne nesporazume ucenici ¢e rjesavati mirnim putem, raspravom u razredu, a ako to ne
bude moguce zbog prirode problema, obratit ¢e se predmetnom nastavniku, razredniku,
pedagogu, psihologu ili ravnatelju Skole.

Cuvanje zdravlja u¢enika

Clanak 36.
Ukoliko se u obitelji ucenika, u njegovu stanu ili kuéi pojavi zarazna bolest ili drugi oblik
zdravstvenih tegoba, ucenik ne smije dolaziti u Skolu bez odobrenja lije¢nika, o ¢emu ce
razredniku dostaviti pisanu potvrdu nadleznog lije¢nika kada ozdravi.
Zaraznu bolest roditelji u¢enika duzni su odmah prijaviti razredniku ili ravnatelju Skole.
Za vrijeme bolesti ucenik ne smije dolaziti u Skolu na sate pisanih provjera.

Clanak 37.
U Skolskom prostoru kao i u krugu skole zabranjeno je pusenje.
Pravilnikom o promicanju spoznaje o Stetnosti duhanskih proizvoda za zdravlje utvrdene su
posebne mjere 1 aktivnosti koje imaju za cilj spre€avanje ugroZavanja zdravlja 1 psihofizi¢kog
stanja ucenika.

Clanak 38.
Zabranjeno je unoSenje 1 konzumiranje alkohola, te unosenje, raspac¢avanje i1 konzumiranje
opojnih droga u svim Skolskim prostorima (zatvorenim i1 otvorenim).
Kako bi se sprije¢ila ponasanja iz stavka 1. u Skoli se odrzavaju skupovi, tribine i drugi vid
edukacije ucenika, a sve s ciljem ¢uvanja zdravlja i psihofizicke stabilnosti u¢enika.

Clanak 39.
Ucenici koji se suprotno clanku 37. 138. ovog Kuénog reda zateknu da puse ili da konzumiraju
alkohol ili opojne droge, Cine tesku povredu uc¢enickih obveza i osobito tesko krSe kuéni red $to
za sobom povlaéi pokretanje postupka i izricanje pedagoske mjere propisane Statutom Skole.

Cistoca, urednost i red u $kolskom prostoru

Clanak 40.

Svi ucenici, nastavnici, djelatnici i svi korisnici usluga odgojno - obrazovne ustanove

U prostoru Skole moraju biti uredno i primjereno odjeveni.

Pod primjereno odjevenim podrazumijeva se: suknja ili hla¢e do koljena i majice

kratkih rukava.
U slu¢ajevima neprimjerenog odijevanja ucenik/ica bit ¢e udaljen s nastave i mature.
Neprimjereno odjeveni ucenici ne mogu podignuti u administraciji $kole potrebne potvrde
odnosno dokumente.



U prostor Skole zabranjeno je unositi predmete koji nisu u funkciji izvodenja nastavnog
procesa i koji mogu Stetno djelovati na odgoj i obrazovanje ucenika.

Clanak 41.
Ucenici brinu o redu i ¢istoci te otpatke bacaju u kosare koje su postavljene u svim skolskim
prostorima, a svako odlaganje otpadaka suprotno navedenom smatra se krSenjem pravila
Kuénog reda.
Zabranjeno je pisanje i crtanje po zidovima, $kolskom inventaru (klupama i stolicama) te svako
drugo unistavanje i oSte¢ivanje Skolske imovine.

Clanak 42.
Za cistocu, higijenu, red 1 estetski izgled Skolskog prostora brinu se svi zaposleni, a za
odrzavanje Cisto¢e odgovorno je tehnicko osoblje i u¢enici, a posebno dezurni u¢eniciu svakom
razrednom odjelu.
Nakon zavrSetka nastave 1 odlaska ucenika iz razrednog odjela ili drugog Skolskog prostora
domar Skole kontrolira stanje, a zaduZene spremacice &iste prostor.

Clanak 43.
Ucenici su duzni uz pomo¢ nastavnika i1 drugih osoba, sukladno utvrdenim projektima i
aktivnostima, brinuti o okoli§u Skole i zalagati se za njegovo ocuvanje.

Clanak 44.
Za vrijeme nastave ili drugih oblika odgojno-obrazovnog rada nije dopusteno koristenje
mobitela, fotoaparata, digitalne ili analogne tehnologije 1 slicnih aparata koji mogu ometati
redovito odvijanje nastave (npr. snimanje nastave, preslikavanje teksta, snimanje predmetnog
nastavnika, objavljivanje u medijima i slicno). Izuzetno, dozvoljeno je koriStenje mobitela za
potrebe nastave kada to zatrazi predmetni nastavnik.
Prije pocetka nastave ucenici su duzni odloziti mobitele i druge audiovizualne uredaje na za to
predvideno mjesto u ucionici, odnosno kabinetu, kako odredi predmetni nastavnik. U slucaju
da ucenik koristi mobitel za vrijeme nastave, predmetni ¢e ga nastavnik prvi put opomenuti,
oduzeti mobitel, a u slucaju ponovljenog krSenja zabrane koriStenja mobitela na idué¢im
nastavnim satima, prema uceniku ¢e biti primijenjene pedagoske mjere.
U slucaju oduzimanja u€enikovog mobitela ili drugog audiovizualnog uredaja od nastavnika,
bit ¢e vra¢en uceniku nakon zavrSetka nastavnog sata.
Ucenici ne smiju bez dopuStenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika,
voditelja ratunovodstva i administracije.

Clanak 45.
Ponasanje u¢enika izvan Skole, na javnim mjestima i ulici (za vrijeme drugih aktivnosti koje se
ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane su u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada
Skole npr. odlazak u kino, na izlozbe, stru¢ne izlete, ekskurzije, maturalna putovanja i sl.) treba
biti primjereno i odgovorno te takvo da doprinosi osobnom ugledu i ugledu cijele Skole.



Ukoliko ucenici naruSavaju javni red i mir i ponaSaju se suprotno stavku 1 ovog ¢lanka, prema
njima ¢ée se primjenjivati postupak i pedagoske mjere propisane Statutom Skole.

Clanak 46.v

Ucenici su odgovorni za $tetu koju ucine na imovini Skole sukladno op¢im propisima
obveznog prava.
Pocinitelje Stete 1 visinu Stete nakon zapisnickog utvrdivanja ¢injenica utvrduje Povjerenstvo u
sastavu:

1. ravnatelj Skole

2. tajnik Skole

3. domar Skole

4. voditelj raGunovodstva Skole

Razredni odjeli

Clanak 47.
Svi ucenici jednog razreda Cine razredni odjel.
Razrednim odjelom kao struéni voditelj rukovodi razrednik koji je sukladno Statutu Skole i
vazecim propisima duzan pridrzavati se utvrdenog rasporeda odrzavanja sata razrednog odjela
kako bi u€enici kontinuirano bili informirani o pravima i obvezama tijekom nastave te o drugim
pitanjima vaznim za razredni odjel.

Clanak 48.
Razrednici su duzni temeljito se upoznati s odredbama ovog Ku¢nog reda kako bi mogli
kvalitetno voditi razredni odjel i pravovremeno poduzimati potrebne mjere i aktivnosti.
Razrednici ¢e o sadrzaju Kuénog reda na pocetku skolske godine upoznati ucenike i roditelje,
(skrbnike) te skrbiti o njegovoj primjeni tijekom cijele Skolske godine.
Na pocetku svake Skolske godine o sadrzaju Ku¢nog reda razrednici su duzni upoznati roditelje
ucenika, koji putem Vijeca roditelja imaju pravo predlagati i inicirati kvalitetniju organizaciju
unutarnjeg zivota i rada te poboljSanje uvjeta rada u cijelosti.

Izostanci uéenika

Clanak 49.
Roditelji, odnosno skrbnici odgovorni su za u¢enikovo redovito pohadanje nastave.
Roditelji, odnosno skrbnici duzni su obavijestiti razrednika, pedagoga ili psihologa o
razlozima izostanka ucenika najkasnije drugi dan tijekom izostanka.
Ukoliko iz opravdanih razloga nisu u moguénosti obavijestiti navedene osobe, potrebno je
obavijest za razrednika ostaviti putem telefona u tajnistvu Skole.
Roditelji, odnosno skrbnici duzni su osobno opravdati izostanak ucenika u roku od sedam dana
od povratka ucenika u skolu, na zakazanim informacijama.
Roditelj ima pravo opravdati izostanak s nastave u trajanju od tri dana.



Dulji izostanci s nastave opravdavaju se lije¢nickom ispri¢nicom.

Izostanke s nastave u trajanju duljem od mjesec dana moze opravdati iskljucivo skolski lije¢nik
Ukoliko je ucenik izostao zbog bolesti razrednik ima pravo zahtijevati predocenje lije¢nicke
ispri¢nice u svrhu opravdanja izostanaka.

Opravdanost izostanak s nastave TZK ima pravo provjeriti predmetni nastavnik TZK.
Opravdanost izostanaka u pravilu prosuduje razrednik, pedagog, psiholog ili ravnatelj Skole.

Clanak 50.
Neopravdani izostanci s nastave i drugih aktivnosti koje su u svezi s nastavnim planom i
programom predstavljaju povredu duznosti u¢enika i1 zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera
sukladno Statutu Skole i ovom Kuénom redu.

V. RODITELJI/SKRBNICI

Clanak 51.
Roditeljski sastanci odrzavaju se najmanje tri puta tijekom Skolske godine, od cega je prvi
obvezan na pocetku skolske godine, a kada za to postoje potreba i opravdani razlozi, mogu se
odrzavati 1 CeSce.
Na roditeljske sastanke razrednik moze, ovisno o razlogu sazivanja sastanka, pozvati ravnatelja
Skole, pedagoga ili psihologa Skole ili predmetnog nastavnika te druge osobe radi davanja
potrebnih informacija i rjeSavanja spornih pitanja.

Clanak 52.
O mjestu 1 vremenu odrzavanja roditeljskih sastanaka razrednici u pravilu obavjeStavaju
ravnatelja Skole najmanje tri dana prije odrzavanja sastanka kako bi se osigurao prostor i
eventualna nazo¢nost zainteresiranih osoba.

Clanak 53.
Razrednici su roditeljima duzni organizirati i omoguc¢iti individualne razgovore (informacije)
dva do cetiri puta mjesecno, a roditelji su duzni kontinuirano (najmanje jednom mjesecno)
informirati se o ucenicima, njthovom ucenju i ponasanju.
Raspored primanja roditelja objavit ée se na WEB stranici Skole.
Roditelji imaju pravo traziti da im se osim s razrednikom omoguc¢i kontakt s predmetnim
nastavnikom, kako bi se otklonile eventualne nesuglasice i rijesila pojedinacna sporna pitanja.
Informacije se ne odrzavaju zadnja dva tjedna prije zavrSetka polugodista i nastavne godine.

VI. NASTAVNICI

Clanak 54.
Nastavnici su obvezni dolaziti u $kolu najmanje pet minuta prije pocetka nastave.



Obveza nastavnika je dolaziti na vrijeme i redovito na svoje radno mjesto (ucionicu, kabinet, ili
drugi prostor gdje se izvodi nastava) kako bi se nastava kvalitetno i nesmetano odvijala.
Nastavnici koji su zakasnili na nastavu ili izostali iz nekog razloga o tome obavjestavaju
ravnatelja Skole ili tajnistvo kako bi se nastava organizirala i omoguéio nesmetan rad ostalih
razrednih odjela.

Nastavnici su duzni osigurati:

- zanimljivu i dobro strukturiranu nastavu

-ocjenjivati ucenike pravedno i objektivno sukladno Pravilniku o nainima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli

- uvazavati individualne karakteristike ucenika, njihove potrebe 1 probleme

-razmotriti 1 uvazavati argumentirane primjedbe ucenika

-voditi raduna o primjerenom nacinu odijevanja, u skladu s ciljem i svrhom Skole kao odgojno-
obrazovne institucije.

Clanak 55.

U slucaju izostanka zbog bolesti ili nekog drugog opravdanog razloga nastavnici su se obvezni
odmah javiti ravnatelju Skole ili u tajnistvo, u cilju vodenja propisane evidencije i
pravovremenog osiguravanja zamjene.

Ukoliko se radi o izostanku zbog bolesti, obveza nastavnika je u roku od tri dana dostaviti
propisanu potvrdu o nesposobnosti za rad i o¢ekivanom bolovanju kako bi se poduzele radnje
za nesmetano 1 redovno odvijanje nastavnog procesa jer u protivnom c¢ini povredu obveza iz
radnog odnosa.

Clanak 56.
Ukoliko zele organizirati izlet, ekskurziju ili posjet povijesnim ili kulturnim znamenitostima u
zemlji ili inozemstvu, nastavnici su obvezni o tome pravovremeno traziti odobrenje ravnatelja
Skole, pridrzavajuéi se propisanih pravila i uputa nadleznog Ministarstva ili Agencije.
Predmetni je nastavnik prije dogovaranja posjeta ili izleta s pojedinim razredom duzan o tome
obavijestiti razrednika.

PedagosSka dokumentacija

Clanak 57.
Nastavnici 1 razrednici obvezni su uredno i na vrijeme voditi propisanu pedagosku
dokumentaciju u cilju pracenja uspjeha ucenika, realizacije GodiSnjeg plana i programa rada 1
radi pra¢enja primjene zakona i podzakonskih akata.

Clanak 58.
Razredna e-knjiga vodi se redovito i uredno.
Razrednik je obvezan u e-dnevnik pravovremeno unijeti sve potrebne podatke.



Predmetni nastavnici na pocetku sata unose u e-dnevnik nastavne jedinice za koju su duzni imati
pisanu pripremu.
Predmetni nastavnici imaju obvezu na vrijeme unijeti u e-dnevnik plan pisanih provjera.

Clanak 59.
E-dnevnike svaki nastavnik vodi zasebno i odgovoran je paziti na zaduzenu opremu.

Clanak 60.
U e-dnevnik, osim ocjena i drugih relevantnih podataka, nastavnici obvezno evidentiraju imena
ucenika koji su odsutni sa sata te druge bitne biljeske 1 zapazanja.
Izostanak ucenika sa sata obvezno se evidentira bez obzira na razlog izostanka.
Opravdanost izostanaka u svu pedagosku dokumentaciju biljezi iskljucivo razrednik.

Dezurstvo nastavnika

Clanak 61.
Sukladno rjeSenju o tjednom i godiSnjem zaduzenju nastavnika, a u cilju ofuvanja reda 1
discipline te imovine i inventara Skole, ravnatelj Skole izraduje raspored deZurstva pojedinih
nastavnika kojeg su duzni obvezno se pridrzavati. U protivhom ¢ine povredu obveza iz radnog
odnosa, odnosno sklopljenog Ugovora o radu.

Clanak 62.
Obveze dezurnih nastavnika su:
- zavrijeme odmora voditi brigu o stanju u Skolskom prostoru i disciplini ucenika u dijelu Skolske
zgrade za koji su sukladno utvrdenom rasporedu zaduzeni
- obavljati druge poslove prema potrebi i nastalim okolnostima, a po nalogu ravnatelja Skole.

Clanak 63.
Raspored dezurstva nastavnika prema danima i mjestu dezurstva objavljuje se u zbornici i
obvezuje sve nastavnike koji temeljem rjeSenja o tjednom i godiSnjem zaduZenju imaju
utvrdeno dezurstvo kao zaduzenje i radnu obvezu.

VII. TEHNICKO OSOBLJE

Domar
Clanak 64.
O organizaciji i odrzavanju §kolske zgrade posebnu brigu vodi domar Skole. Obveze
domara su:
- organizirati 1 voditi brigu o cjelokupnom odrzavanju Skolske zgrade, inventaru, instalacijama,
grijanju, rasvjeti i sl.
- provijeravati prostor u Skoli prije pocetka izvodenja nastave i na kraju radnog dana, i to:



sanitarni trakt, rasvjetu, prozore, inventar (klupe i stolice) itd.

- evidentirati u posebnu biljeznicu (knjigu evidencije) sve utvrdene nedostatke i prijavljene Stete
I poduzimati radnje u cilju saniranja stanja i otklanjanja nedostataka - o veéim Stetama i
nedostatcima obavjestavati tajnika ili ravnatelja Skole - poduzimati potrebne radnje u cilju
provodenja mjera zastite od pozara - brinuti se o sigurnosti zgrade.

Clanak 65.
Domar je duzan zajedno sa spremacicama utvrditi stanje Skolskog prostora prije pocetka i na
kraju nastave tijekom dana i evidentirati nedostatke i oste¢enja.
Obveza domara je otkloniti samo najnuznije nedostatke koje su prouzrocili u¢enici druge skole
ili ostale osobe, kako bi se nastavni proces mogao nastaviti, a o utvrdenom stanju obavjestava
tajnika Skole.

Clanak 66.

Obveza domara je odmah otkloniti nedostatke koji mogu utjecati na nesmetano izvodenje
nastavnog procesa te hitno poduzeti radnje kako bi se otklonili nedostatci 1 sanirale Stete koje
ometaju nastavni proces. [zuzetak od navedenog pravila postoji samo u slucaju kada domar
zbog opravdanih razloga nije nazocan u Skoli.

U slu¢aju saznanja da Skoli prijeti nepogoda bilo koje vrste (poZar, poplava) domar o tome
obavjestava ravnatelja ili tajnika Skole, a ukoliko to nije moguée, obavjestava nadleznu sluzbu
javne sigurnosti ili vatrogasnu sluzbu.

Spremacice

Clanak 67.
Spremacice su obvezne brinuti se i redovito odrzavati urednim unutarnji i vanjski prostor Skole
te nadzirati dolazak i odlazak treé¢ih osoba iz prostora Skole.
Nakon zavrSetka radnog vremena i nakon §to su prostor temeljito ocistile, spremacice imaju
obvezu izvrsiti kontrolu prostora za koji su posebnim rasporedom zaduZene i u njima zatvoriti
sve prozore, te slavine u sanitarnom traktu, ugasiti sva svjetla i zakljucati prostore koji se
redovito zakljucavaju.

Clanak 68.
Sva oSte¢enja 1 nedostatke koje utvrde u ucionicama, kabinetima, hodnicima i sanitarnim
prostorima spremacice prijavljuju domaru Skole radi evidentiranja i njihova pravovremenog
otklanjanja.

Clanak 69.



Kako bi se sprijeCilo oSteCivanje Skolske imovine i inventara, spremacice su obvezne 0
eventualnoj nedisciplini i neprimjerenom ponasanju ucenika odmah obavijestiti dezurnog
nastavnika, a ako njega nema, obavijestiti ravnatelja, tajnika, pedagoga ili psihologa Skole.
Tijekom nastave spremacice obvezno Ciste i odrzavaju urednim sanitarne prostore, hodnike i
staklene povrSine, a u ucionicama i kabinetima, gdje nema ucenika, Ciste inventar kako bi
Skolski prostor bio $to uredniji i primjereniji za rad i izvodenje nastave.

VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 70.

Postupanje prema odredbama ovoga Kué¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika

i ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Ku¢nog reda, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je prema
opéim aktima Skole.

Osoba koja tijekom boravka u Skoli kr§i Kuéni red odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola.

Osobu iz stavka 4. ovog Clanka dezurni nastavnik ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora
Skole.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 71.
Izmjene i dopune ovog Kuénog reda donose se na nacin i u postupku prema kojem je donesen.

Clanak 72.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red Klasa: 003-06/18-01/3,
Urbroj: 2170-56-01-18-06 od 16. travnja 2018. i I. Izmjene Ku¢nog reda Klasa: 003-05/20-
01/5, Urbroj: 2170-56-20-01 od 25. svibnja 2020.

Clanak 73.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.



KLASA: 007-01/23-02/2
URBROIJ: 2170-69-01-23-01
Rijeka, 29. lipnja 2023.
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Kuéni red je objavljen na oglasnoj plo¢i Prve susacke hrvatske gimnazije u Rijeci 29. lipnja
2023., i stupa na snagu 7. srpnja 2023.



